
Приложение № 2
к приказу Департамента образования 

№ 1576-од от 16.12.2025

Пояснительная записка о результатах выполнения муниципального задания 
отчетный период за 1 квартал 2026 год
МБУ ДО «ЦВО «Ступени» г. о. Самара
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804200
0.99.0.

ББ 
52АЖ4 

8000

Реализация 
дополнительных 

общеразвивающих 
программ

Человеко­
час 136656 - 34164 136656 Учебный год 

не закончен

854200.
Р.65.1.0
0020001

000

Методическое 
обеспечение 

образовательной 
деятельности

Человеко­
час 5323 - 1330 5323 Учебный год

не закончен

854100.
Р.65.1.0
5100001

000

Организация и 
проведение 

олимпиад, конкурсов, 
мероприятий, 

направленных на 
выявление и развитие 

у обучающихся 
интеллектуальных и 

творческих 
способностей, 
способностей к 

занятиям физической 
культурой и спортом, 
интереса к научной, 

творческой 
физкультурно­

спортивной 
деятельности

Человеко­
час 7098 - 1774 7098 Учебный год 

не закончен



Расчетные данные по муниципальной услуге за отчетный период

Уникальный 
номер 

реестровой 
записи

Показатель, 
характеризующий 

содержание 
муниципальной 

услуги 
(наименование)

Показатель 
объема 

муниципальной 
услуги, 

человеко-час

Значение показателя объема 
муниципальной услуги 

(данные АСУ РСО)
Итогона

1.04.
2026

на
01.07.
2026

на
1.10.
2026

на
31.12.
2026

8042000.99.0.
ББ

52АЖ48000

Реализация 
дополнительных 

общеразвивающих 
программ

136656 34164
- - - 136656

Выполнение показателей объема муниципальных работ, 
установленных в муниципальном задании

№ 
п/п

Наименование 
мероприятия Содержание, тема

Общий 
расчетный 

объем, 
чел/час

Фактическое 
исполнение 
на отчетную 

дату, 
чел/час

Сроки 
выполнения

Форма 
представления 

результата

1 2 3 4 5 6 7

1. Методическое обеспечение образовательной деятельности

1.1. Экспертиза 
образовательных 

программ

Разработка, 
редактирование рабочих 

программ и УМК

10ед.*6ч
=60

60 Январь - март
2026 г.

Программы, УМК 
утверждены для 
реализации на 
методсовете

1.2 Организация и 
проведение 

экспертных советов

Методсовет,
Общее собрание трудового 
коллектива, Совет Центра и 

методобьединения

4ед.*0,25ч
*19пдо=19

19 Январь - март
2026 г.

Протоколы

1.3 Индивидуальное 
консультирование 
одного педагога 
(специалиста) по 

основной 
деятельности

Вопросы 
образовательной 

деятельности 
Вопросы по работе с 

родителями

100ед.*1ч 
= 100

100 Январь - март
2026 г.

Журнал 
консультаций

1.4 Групповое 
консультирование 

педагогов 
(специалистов) по 

основной 
деятельности

Консультация по работе 
в системе «АИС «Кадры 

в образовании» 
Консультация по работе 

с электронным журналом

4ед.*3,25ч 
=13

13 Январь - март 
2026 г.

Журнал 
консультаций

1.5

Консультирование 
педагогических 

работников, 
выходящих на 

аттестацию

Консультирование 5-ти 
педагогов 

дополнительного 
образования ЦДТ 

«Ступени» 
Оформление заявлений, 

заполнение таблиц, 
составление 

информационных 
справок

5 ед.* 1,4ч
=7

7 Январь - март
2026 г.

Журнал 
консультаций 
Портфолио на 

аттестацию



№ 
п/п

Наименование
мероприятия Содержание, тема

Общий 
расчетный 

объем, 
чел/час

Фактическое 
исполнение 
на отчетную 

дату, 
чел/час

Сроки
выполнения

Форма 
представления 

результата

1 2 3 4 5

1.6 Подготовка 
информационно­

методических 
материалов для 
портала (сайта)

Анонсирование и 
составление 

информационной статьи 
о мероприятиях, 

обработка 
фотоматериалов, 

размещение 
методических статей и 

разработок на сайте, ВК, 
МАХе

20ед.*2ч
=40

40 Январь - март
2026 г.

Еженедельное 
обновление 

информации на 
сайте, ВК

1.7 Повышение уровня 
профессиональной 

подготовки 
педагогических 

кадров учреждения

Ознакомление и 
направление ПДО на 
городские, областные 

методические 
мероприятия (семинары, 

мастер-классы, 
вебинары, круглые столы 

и т.д.) 
Аналитика методических 

мероприятий

20ед.*1,5ч
=30

30 Январь март
2026 г.

Участие педагогов 1
ПДТ 

«Вдохновение;!
15 курсах 

повышения 
квалификации.

Справки по ЦДТ 
«Вдохновение» за 

III четверть 2025-26 
учебного года

1.8 Консультирование 
педагогических 

работников, 
выходящих на 

аттестацию

Оформление заявления, 
заполнение таблиц, 

составление справок

20 чел. * 1,4 ч
=28

28 Январь - март 
2026 г.

Пройденная 
аттестация

1.9 Подготовка 
информационно­

методических 
материалов для 
портала (сайта)

Написание 
информационной статьи 

о мероприятиях, 
обработка 

фотоматериалов, 
размещение 

методических статей и 
разработок на сайте, ВК, 

МАХе

20 ед. *2 ч
=40

40 Январь март 
2026 г.

... |
Размещение на 

сайте и В К

1.10 Сбор, ввод, выверка, 
обновление данных 
для статистической 

отчетности

АИС "Кадры в 
образовании", 

Навигатор, АСУ РСО, 
статистический отчет

50* 8 ч
=400

400 Январь - март
2026 г.

Отчет о 
выполнении плана 
работы концепции 

развития 
дополнительного | 
образования детей

1.11 Ведение 
информационных 

систем

АИС "Кадры в 
образовании",

АСУ РСО

2 ед * 250 ч 
= 500

500 Январь - март 
2026 г.

Электронные 
журналы, 

удостоверение о 
повышении 

квалификации

1.12 Заполнение 
оценочных листов и 

критериальных 
таблиц

Оформление документов
5 конкурсных 
мероприятий

930ед.*0,1ч
=93

93 Январь - март
2026 г.

Таблицы, 
оценочные 
материалы

Итого по всем мероприятиям 1330



№ 
п/п

Наименование 
мероприятия Содержание, тема

Общий 
расчетный 

объем, 
чел/час

Фактическое 
исполнение 
на отчетную 

дату, 
чел/час

Сроки 
выполнения

Форма 
представления 

результата

1 2 3 4 5 6 7

2. Организация и проведение мероприятий и конкурсов
2.1 Организация и 

проведение 
мероприятий

Проведение выставки 
"Космические мечты" 

отделения ИЗО, 
выставки детских работ 

на тему 
"Букет маме", 

выставка детских работ 
на космическую 

тематику под названием 
"Космические истории", 
проведение открытого 
урока, посвящённого 
Самарской области.

29ед.*12ч 
= 348

348 Январь - март
2026 г.

Приказы

2.2 Организация и 
проведение 
конкурсов

Проведение городского 
этапа областного 

конкурса "Музыкальная 
мозаика", 

городской этап 
областного вокально- 
инструментального 

конкурса "Жаворонок"

19ед.*30ч
=570

570 Январь - март
2026 г.

Приказы

2.3 Заполнение 
оценочных листов и 

критериальных 
таблиц

Оформление документов
5 конкурсных 
мероприятий

560ед.*0,1ч 
=56

56 Январь - март
2026 г.

Таблицы, 
оценочные 
материалы

2.4 Обработка 
результатов 
мероприятия 

(конкурса, выставки, 
олимпиады и т.д.)

500ед.*0,1ч 
=50

50 Январь -- март
2026 г.

Справки по итогам 
мероприятий

2.5 Подготовка 
наградного материала

150ед.*5ч 
=750

750 Наградная 
продукция 
(дипломы, 

сертификаты)

Итого по всем мероприятиям 1774

О.В.Князева


